[image: image1.png]GMINA
SZYDTILOWO



                                                
Jaraczewo, 15 stycznia 2021 r.
WYTYCZNE DOT. PROMOCJI – NGO
W związku z otrzymanym wparciem finansowym z budżetu Gminy Szydłowo,  podmiot przyjmujący wsparcie zobowiązany jest do zastosowania poniższych wytycznych:
· skonsultowanie terminu wydarzenia z pracownikiem ds. promocji co najmniej miesiąc przed wydarzeniem;

· działanie na terenie mienia Gminy musi być poprzedzone konsultacjami i uzgodnieniami;

· po ustaleniu terminu wydarzenia przesłanie informacji o wydarzeniu w celu umieszczenia informacji w gminnym kalendarzu na adresy: promocja@szydlowo.pl oraz spoleczenstwo@szydlowo.pl;
· dostarczenie zaproszeń mailowych na wydarzenie dla wójta Gminy Szydłowo, sekretarza Gminy oraz radnych Gminy Szydłowo;

· umieszczenie na zaproszeniach oraz wszystkich materiałach, w szczególności promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych, edukacyjnych, dotyczących realizowanego zadania publicznego logo Gminy Szydłowo oraz informacji: „Zadanie realizowane przy wsparciu środków z budżetu Gminy Szydłowo”;
· przesłanie plakatu promocyjnego wydarzenia w wersji elektronicznej tydzień przed przedsięwzięciem,  na adresy: promocja@szydlowo.pl oraz spoleczenstwo@szydlowo.pl;
· zamieszczenie informacji o realizowanym przedsięwzięciu na stronie internetowej oraz portalach społecznościowych podmiotu realizującego wydarzenie;
· przesłanie informacji o planowanym wydarzeniu do lokalnych mediów tydzień przed imprezą;

· umieszczenie podczas imprezy w widocznym miejscu banneru lub roll-upu promocyjnego Gminy Szydłowo oraz udokumentowanie fotograficzne kompozycji;
· przekazanie co najmniej dwukrotnie słownej informacji przez prowadzącego wydarzenie                                    o wsparciu finansowym przez Gminę Szydłowo;
· przesłanie informacji pisemnej z wydarzenia wraz z fotografiami dokumentującymi jego przebieg w ciągu trzech dni od zakończenia imprezy na adres Urzędu oraz w wersji elektronicznej 
na adresy: promocja@szydlowo.pl oraz spoleczenstwo@szydlowo.pl.

Życzę powodzenia w trakcie przygotowań i satysfakcji z przebiegu wydarzeń.
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